COMUNE DI CISERANO
PROVINCIA DI BERGAMO

REGOLAMENTO COMUNALE
SUL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Approvato con deliberazione di C.C. n. del 21.12.2010



INDICE

CAPO | - Disposizioni preliminari

Art. 1 - Oggetto

Art. 2 - Ambito di applicazione

Art. 3 - Privatizzazione del procedimento amministrativo
Art. 4 - Uso della telematica

CAPO Il - Termini dei procedimenti

Art. 5 - Termine iniziale

Art. 6 - Termine finale

Art. 7 - Acquisizione di informazioni o di certificazioni
Art. 8 — Responsabilita dirigenziali

Art. 9 - Conseguenze per il ritardo dell'amministrazione nella conclusione del procedimento

Art. 10 — Ricorso avverso il silenzio dell’'amministrazione
Art. 11 — Attivita consultiva

CAPO lll - Responsabile del procedimento

Art. 12 — Unita organizzativa responsabile del procedimento
Art. 13 - Individuazione del responsabile del procedimento
Art. 14 — Il procedimento costituito da piu fasi

Art. 15 — Compiti

Art. 16 — Comunicazione d'avvio

Art. 17 - Intervento di altri soggetti

Art. 18 — Comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento dell’istanza

Art. 19 — Compiti del Responsabile del servizio

CAPO IV - Semplificazione amministrativa

Art. 20 - Conferenza dei servizi

Art. 21 — Conferenza dei servizi interna

Art. 22 - Verbali della conferenza dei servizi

Art. 23 — Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento
Art. 24 — Accordo tra amministrazioni

Art. 25 — Segnalazione certificata di inizio di attivita — SCIA
Art. 26 — Scia incompleta

Art. 27 - Informazione su inizio attivita avviata in base a Scia
Art. 28 — Mancanza di informazioni e prescrizioni

Art. 29 — Attivita in parte assoggettata a Scia

CAPO V - Efficacia e invalidita del provvedimento amministrativo - Autotutela
Art. 30 - Efficacia dei provvedimenti amministrativi limitativi della sfera giuridica dei privati
Art. 31 — Sospensione dell’efficacia del provvedimento amministrativo

Art. 32 - Revoca del provvedimento

Art. 33 — Annullamento d'ufficio e convalida del provvedimento

CAPO VI - Disposizioni finali
Art. 34 — Abrogazione di norme
Art. 35 - Integrazioni

Art. 36 — Rinvio

Art. 37 - Entrata in vigore del regolamento e forme di pubblicita

Allegati: Individuazione:
— unita organizzativa competente
— termini del procedimento



CAPOI|
Disposizioni preliminari

Articolo 1 - Oggetto

([

Il presente regolamento, adottato in attuazione del vigente Statuto comunale ed in conformita ai principi
della legge 7 agosto 1990, n. 241 (Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e al diritto di
accesso ai documenti amministrativi), del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 (Testo unico sull'ordinamento
delle leggi degli enti locali), dell'articolo 117, comma 6, della Costituzione, dell’articolo 4 della legge
5 giugno 2003, n. 131 (Disposizioni per I'adempimento dell'ordinamento della Repubblica alla legge
costituzionale 18 ottobre 2001, n. 3), della legge 11 febbraio 2005, n. 15 (Modifiche e integrazioni alla
legge 7 agosto 1990, n. 241, concernenti norme generali sull'azione amministrativa), del D.L. 14 marzo
2005, n. 35 (Disposizioni urgenti nell’ambito del Piano di azione per lo sviluppo economico, sociale e
territoriale), convertito in legge, con modificazioni, dalla legge 14 maggio 2005, n. 80, della legge
18 giugno 2009, n. 69, “Disposizioni per lo sviluppo economico, la semplificazione, la competitivita,
nonché in materia di processo civile”, del D.Lgs. 2 luglio 2010, n. 104 (Attuazione dell'articolo 44 della
legge 18 giugno 2009, n. 69, recante delega al governo per il riordino del processo amministrativo), del
D.L. 31 maggio 2010, n. 78, convertito, con modificazioni, dalla legge 30 luglio 2010, n. 122, (Misure
urgenti in materia di stabilizzazione finanziaria e di competitivita economica), nonché dei principi
dell'ordinamento comunitario, disciplina i procedimenti amministrativi a rilevanza esterna di competenza
del Comune che conseguano obbligatoriamente ad iniziativa di parte o che debbano essere promossi
d'ufficio, al fine di ottenere nell'attivita amministrativa imparzialita, trasparenza, pubblicita, economicita
ed efficacia.

Non rientrano nella disciplina del presente regolamento i procedimenti di rilascio di certificazioni,
attestazioni, copie ed estratti di atti e documenti che si concludano contestualmente alla richiesta
dellinteressato.

Articolo 2 - Ambito di applicazione

1.

Agli effetti del presente regolamento costituisce procedimento amministrativo il complesso di atti o
operazioni tra loro funzionalmente collegati e preordinati all'adozione, da parte della Amministrazione
comunale, di un atto amministrativo.

Le disposizioni del regolamento si applicano, ove compatibili, anche ai procedimenti amministrativi che si
concludano, anziché con un atto formale, con una attivita materiale.

Il procedimento & sempre unico anche se costituito da piu fasi, finalizzate al'emanazione di un solo atto,

di competenza di diversi uffici o servizi dell’ Amministrazione comunale.

Articolo 3 - Privatizzazione del procedimento amministrativo

1

Il Comune, nell’adozione di atti di natura non autorizzativi, agisce secondo le norme di diritto privato,
salvo che la legge disponga altrimenti.
L’amministrazione, nei casi di cui al comma 1, agisce nei rapporti con i soggetti interessati su basi

concordate e non con atti meramente unilaterali.




































